KAUNO APSKRITIES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesn] kaip auks$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. turéti maziausiai trejy mety praktinio darbo patirties organizuojant vieSuosius pirkimus;

1.3. turéti vieSyjy pirkimy specialisto pazyméjimg — privalumas;

1.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybingje tarnyboje jstatyma ir gebeti juos taikyti praktikoje;

1.5. moketi naudotis centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema (CVP IS), gebéti organizuoti
prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus CPV IS priemonémis, naudotis CPO elektroniniu
katalogu, rengti pirkimy salygas ir kitg biiting dokumentacija, vadovaujantis vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais aktualiais teisés aktais ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais;

1.6. savarankiskai naudotis technine, kompiuterine ir programine (Microsoft Office: Word,
Excel, PowerPoint) jranga, interneto istekliais, elektroninémis laikmenomis ir kitomis darbui
reikalingomis techninémis priemonémis;

1.7. gebéti sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

1.8. gebéti rinkti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti ir pristatyti informacija;

1.9. gebéti atlikti trumpalaikj ir ilgalaikj planavima, nustatyti prioritetus;

1.10. gebéti dirbti komandoje, spresti jvairaus sudétingumo problemas, gebéti savarankiskai
analizuoti, planuoti, vykdyti uzduotis;

1.11. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, susijusiais su
atlickamu darbu, Bibliotekos ir padalinio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus
jsakymais, Siuo pareigybeés apraSymu;

1.12. biti susipazinus su Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos
strateginiais dokumentais, nustatanciais valstybés paZzangos strateginius prioritetus;

1.13. gerai moketi valstybing kalba;

1.14. pageidautina mokeéti angly kalba paZengusio vartotojo lygiu (ne Zemesniu nei B1 lygiu);

1.15. pagal VieSyy pirkimy jstatymg asmuo, vykdantis vieSuosius pirkimus, turi biiti
nepriekaiStingos reputacijos.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. administruoja DBSIS kompetencijos ribose;

2.2. administruoja Bibliotekos paskyrg informacinése sistemose CVP IS ir CPO;

2.3. dalyvauja planuojant, priima bei sistemina 18 jstaigos darbuotojy (pirkimo iniciatoriy) gauta
informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby poreik] ateinantiems kalendoriniams metams pagal prekiy,
paslaugy ir darby tipus bei grupes;

2.4. savalaikiai rengia einamyjy biudzetiniy mety Bibliotekos planuojamy vykdyti vieSyjy
pirkimy plang ir teikia direktoriui tvirtinti, su Finansy skyriumi derina pirkimy vertes, jo pagrindu
rengia ir skelbia pirkimy suvesting CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka; Esant
poreikiui, savalaikiai vykdo pirkimy plano tikslinimo procediras;

2.5. pagal pirkimo iniciatoriy parengtas paraiskas prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti,
organizuoja ir vykdo Bibliotekos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediiras teisés aktuose



numatytais pirkimo biidais, tvarka ir priemonémis, tame tarpe per centring vieSyjy pirkimy
informacine sistemg CVP IS ir CPO LT kataloga;

2.6. teisés akty nustatyta tvarka skaic¢iuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
vertes ir nustato (parenka) pirkimy biidus;

2.7. perkamiems objektams parenka kodus pagal Bendrajj vieSyju pirkimy Zodyna (BVPZ),
padeda kitiems jstaigos pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams nustatyti prekiy, paslaugy ar darby
BVPZ kodus;

2.8. uztikrina tinkamg ,,zaliyjy pirkimy“ vykdyma, siekia teisés aktuose nustatyty ,,zaliyjy
pirkimy* jvykdymo rodikliy;

2.9. savalaikiai rengia arba koordinuoja konkreciy prekiy, paslaugy ar darby viesyjy pirkimy
dokumenty (skelbimus, kvietimus, pirkimo salygas, protokolus, sutarCiy projektus ir pan.) rengima,
pirkimy dokumenty patikslinimus (paaiskinimus), praneSimus tieké&jams, atsakymus ] tiekéjy
pretenzijas bei kitg su vieSyjy pirkimy vykdymu susijusig informacijg bei dokumentacija, teikia
siilymus dél parengty konkreciy viesyjy pirkimy dokumenty (jy projekty);

2.10. esant poreikiui, derina vieSyjy pirkimy dokumentus su projektus jgyvendinanciomis
agentiiromis, kitais suinteresuotais asmenimis, pirkimy dokumentus teikia teisés aktais nustatyta
tvarka;

2.11. kartu su kitais jstaigos darbuotojais, inicijuojanciais prekiy, paslaugy ir darby viesuosius
pirkimus rengia, derina, pagal poreikij - redaguoja technines specifikacijas;

2.12. dalyvauja viesyjy pirkimy komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procediiroms organizuoti ir
atlikti sudaryty komisijy darbe, rengia komisijy protokolus ir kt. susijusius dokumentus;

2.13. rengia ar dalyvauja rengiant vieSojo pirkimo - pardavimo su laiméjusiais tiekéjais sutarciy
projektus, juos derina su tiekéjais, pagal poreiki — redaguoja, parengtas sutartis — vizuoja;

2.14. savalaikiai pasirasytas pirkimo sutartis registruoja DBSIS, pildo (veda) vieSyjy pirkimy
sutarciy registra, kontroliuoja priskirty sutarc¢iy vykdyma;

2.15. teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais vieSina sudarytas pirkimo sutartis, preliminarias
sutartis, jy pakeitimus, atnaujinimus su tieké&jais;
ir intraneto svetainése;

2.17. registruoja visus per kalendorinius metus atliktus maZzos vertés pirkimus, tvarko Bibliotekos
vykdomy pirkimy dokumenty registra;

2.18. vykdo vieSyjy pirkimy apskaita, registruoja vykdomy vieSyjy pirkimy dokumentus,
uztikrina jy saugumag ir tinkama naudojima,

2.19. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie sudarytas ir
1vykdytas sutartis, pirkimy ataskaitas, metines vieSyjy pirkimy ir kitas ataskaitas; Esant poreikiui,
savalaikiai vykdo jy tikslinimo procediiras;

2.20. sprendziant vieSyjy pirkimy klausimus, palaiko rySius su VieSyjy pirkimy tarnyba ar
kitomis jstaigomis, uztikrina savalaikj praSomos informacijos teikimg kompetencijos ribose;

2.21. konsultuoja Bibliotekos darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais, teikia konsultacijas ir
pasitilymus vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams;

2.22. siekiant uztikrinti Bibliotekos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais atitikimg teisés
akty reikalavimams, savalaikiai atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebéseng
ir teikia pasitlymus dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu Bibliotekos,
keitimo, pildymo, tobulinimo ir rengia bei derina jy projektus;

2.23. Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo ir Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo

2.24. dalyvauja atstovaujant Bibliotekai savo veiklos srityje;

2.25. dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose, posédziuose, pagal kompetencija
teikia pasiiilymus ir pastabas;

2.26. atlieka kitus pareigybing kompetencija atitinkancius darbus, nenurodytus Siame
pareigybés apraSyme, tiesioginio vadovo ir/ar direktoriaus pavedimus.



2.27. atsiskaito uz atlikta darbg padalinio vadovui;

2.28. nesant vieSyjy pirkimy specialisto (jam i$¢jus atostogy, susirgus ar pan.), jo pareigas eina
pareigybés apraSyme nustatyta tvarka arba direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, jgyjantis
atitinkamas teises ir atsakantis uz tinkamg jam pavesty pareigy vykdyma.



